	Anexo 1
Denominación del Procedimiento Administrativo
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitación Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobación de Proyecto con evaluación previa por la Comisión Técnica, antes de su ejecución



	

	Descripción del procedimiento


	
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o jurídica, pública o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitación Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitación Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobación de Proyecto con evaluación previa por la Comisión Técnica, antes de su ejecución. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitación Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovación y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisión, puede ser prorrogada por única vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a su vencimiento indicando el número de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por única vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.


	

	Requisitos


	
1. Formulario Único de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la sección que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el número de recibo y la fecha de pago del derecho de tramitación de la licencia ante la Municipalidad.
2. Planos por triplicado y demás documentos que sustenten su petitorio. 
3. Copia de los comprobantes de pago por revisión de proyecto.
Nota:
· Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido en la Ley Nº 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo Nº 005-2006-JUS.
· La documentación técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del diseño.
· El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentación técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) días, contado desde la notificación de la aprobación del proyecto de habilitación urbana.
· Se recomienda que la presentación de la documentación técnica en archivo digital se realice en formato PDF




	

	Formularios


	
· Formulario Único de Habilitaciones Urbanas - FUHU.



	

	Canales de atención


	
Información completada por la municipalidad



	

	Pago por derecho de tramitación

	Modalidad de pago


	

	Información completada por la municipalidad

	Información completada por la municipalidad



	

	Plazo

	Calificación del Procedimiento


	

	23 días hábiles


	x
Evaluación previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, su solicitud ha sido aprobada


	

	Sedes y horarios de atención


	

	Información completada por la municipalidad



	

	Unidad de organización donde se presenta la documentación


	

	Información completada por la municipalidad



	

	Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud

	Consulta sobre el procedimiento


	

	Información completada por la municipalidad

	Información completada por la municipalidad


	

	Instancias de resolución de recursos


	
	
	

	
	Reconsideración
	Apelación
	

	
	Autoridad competente
	Información completada por la municipalidad
	Información completada por la municipalidad
	

	
	Plazo máximo de 
presentación

	15 días hábiles
	15 días hábiles
	

	
	Plazo máximo de
respuesta

	30 días hábiles
	30 días hábiles
	

	
	
	

	Base legal


	
· Numeral 28.1 y literal c) del numeral 28.2 del artículo 28 del Reglamento de Licencias de Habilitación Urbana y Licencias de Edificación, aprobado por Decreto Supremo Nº 029-2019-VIVIENDA, publicado el 06/11/2019.








